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《工程造价》专业人才职业能力分析报告

在人才需求调研的基础上，在华均主任的主持下，本专业与于 2015 年 4 月 21 日举行了专家

座谈会。与会专家来自于湖北天宇造价咨询有限公司、湖北省造价总站、大华建设等单位，人员

构成包括项目经理、技术员、工程师、技术负责人等单位技术骨干和部分本专业近两年毕业生。

一、工程造价专业岗位群

我院工程造价专业毕业生的主要就业单位包括施工单位、造价咨询单位、招投标代理单位、

建设单位、监理单位、软件开发公司。从建设阶段来看，工程造价专业毕业生主要在从事建设项

目招投标阶段、实施阶段、竣工验收阶段的各项工作任务，侧重于工程造价的确定。本专业毕业

生主要就业的职业岗位群和相近职业岗位群如下。

1.初始岗位群

工程造价专业毕业生主要就业的初始职业岗位主要是预算员和造价员。相近职业岗位包括施

工员、测量员、资料员、监理员。

2.发展岗位群

在毕业三至五年后，高职工程造价专业毕业生可成长为注册造价工程师、注册咨询工程师、

注册监理工程师、注册建造师。毕业五年以后可逐步成长为项目负责人、经营部经理、技术总负

责人、首席造价师、商务经理、项目经理。

二、确定职业典型工作任务

（一）工程造价专业人才职业成长历程

工程造价专业是一个面向广，在不同单位有较多相关工作岗位，工程造价专业毕业生的工作

任务各有侧重。针对我院工程造价专业毕业生的实际情况，以下将重点分析工程造价专业人才在

施工单位和造价咨询单位的职业成长历程，如下表 1、表 2 所示。

三、确定职业典型工作任务

进行整体化的职业分析，运用典型的职业工作任务描述职业工作，主要采用实践专家研讨会

的方式进行。通过访谈得到实践专家成长历程，以及成长历程中各阶段完成的工作任务，进行工

作任务汇总由此得到典型工作任务。

首先，分析职业成长过程中的不同阶段以及完成的工作任务，归纳其职业成长历程。



表 1 工程造价专业人才在施工企业职业成长历程分析表

工作岗位 工作职责 具体工作任务内容

预算员/造

价部文员

 负责部门工作文件的起草、打印、

传送

 整理和归档项目成本核算文件和

招投标文件

 完成简单预算工作和投标工作

 工作部门文件的起草、打印、传送

 各个项目的工程设计图纸、工程合同、工程技术资

料、设计变更资料、收方签证资料、预结算资料的管理

 投标文件格式资料的填写

 投标文件的复核、检查、打印、装订、盖章、封装

 简单算量工作

造价员  参与投标工作

 参与项目成本控制工作

 参与竣工验收工作

 熟悉是施工图纸、施工现场、施工合同及协议

 编制投标预算报价

 参与合同洽谈，做成单价分析

 分析提供政策法规变化所引起的调整依据

 做好实物量两算对比

 编制收集整理技术变更及签证资料

 编制竣工结算

 开展定额分析

造价部经

理/经营部

经理

 组织工程投标

 组织工程预结算编制

 组织工程成本控制分析

 组织工程商务标的编制、汇总投标文件、参与投标

 掌握国家政策法规文件变化，实施工程预算动态管

理

 全面组织工程预结算编制、工程资金管理

 参与施工队伍选择

商务经理/

经营副总

 负责承包合同的商务执行工作

 负责工程项目的财务管理

 负责与业主进行费用结算、进度款收取

 负责划分专业队工作范围和工作量

 负责工程款审核、工程商务签证

 参与材料设备合同谈判及执行监督

 负责部门财务管理、成本分析

表 2 工程造价专业人才在造价咨询单位职业成长历程分析表

工作岗位 工作职责 具体工作任务内容

预算员  负责部门工作文件的起草、打印、

传送

 整理和归档各项目咨询资料文件

 完成简单工程咨询工作

 工作部门文件的起草、打印、传送

 各个项目工程的设计图纸、工程合同、工程技术资

料、设计变更资料、收方签证资料、预结算资料的管理

 工程咨询文件格式资料的填写

 各项目现场资料收集、整理

 简单算量工作

土建造价

员/安装造

价员

 完成咨询/审计工作

 整理、归档各项目的咨询/审计报

告资料

 自审、复核咨询/审计审计报告资

料

 编制招投标文件

 召开招投标会议

 现场资料收集方法的制定和监督实施

 对项目实施过程中造价控制提供咨询/审计意见

 编制工程咨询/审计报告



 校核咨询成果报告

 完成工程咨询/审计文件与底稿的整理、归档、移交

项目负责

人/项目经

理

 确定咨询/审计工作的实施方

案

 组织协调咨询/审计工作

 复核咨询/审计报告

 编制咨询/审计工作实施方案

 检查委托方资料的合理性与完整性，办理资料交接

清单

 组织协调咨询/审计工作的规范执行

 对咨询/审计工作进行业务指导

 复核咨询/审计工作报告

首席造价

师/技术总

负责人

 主持咨询/审计工作的实施方案

 负责咨询/审计工作的业务指导

 主持业务学习

 对咨询/审计工作进行质量监控

 主持制定大型咨询/审计工作实施方案

 对咨询/审计工作中的重大问题进行业务指导

 审核签发咨询/审计成果报告

 总结回访造价咨询服务工作情况

 主持业务学习，定期开展培训

（二）典型工作任务分析

工程造价专业人才在不同单位、不同岗位的具体工作任务有所区别，但仍然可以发现这些具

体工作任务中的核心工作内容具有一致性，主要表现在工程造价的计量计价确定以及相关的管理

工作。工作造价专业人才工作任务汇总分析见下表 3，典型工作任务分析见下表 4。

表 3 工程造价专业人才工作任务汇总表

工作任务汇总

 前期准备工作

 计算建筑工程、装饰工程、安装工程工程量

 编制工程量清单

 编制招标控制价

 编制投标报价

 编制招投标文件

 合同谈判与合同签订

 收集、整理工程变更、工程索赔资料

 工程索赔计算与审核

 工程进度款计算、审核

 工程结算编制与审核

 工程项目成本管理

 工程项目财务管理



表 4 工程造价专业人才典型工作任务表

工作任务 典型工作任务

 前期准备工作 工程施工图识读

 计算建筑工程、装饰工程、安装工程工程量

 编制工程量清单

 编制招标控制价

 编制投标报价

 编制招投标文件

工程量清单编制

招标控制价/投标报价的

 合同谈判与合同签订

 收集、整理工程变更、工程索赔资料

 工程索赔计算与审核

 工程进度款计算、审核

 工程结算编制与审核

工程项目商务谈判

工程成本控制

工程结算编制

 工程项目成本管理

 工程项目财务管理
工程项目管理

三、描述职业能力

通过对典型工作任务进行分析，得到工程造价专业工作所需的知识点、技能点、素质点，并

确定相应的职业能力，具体内容见下表 5。



职业能力分析表

典型工作任务 职业能力 知识 技能 素质

1.工程施工图识读

1 能熟练阅

读工程施工

图纸

1.1 熟悉建筑工程构造知识、

制图规则

建筑安装工程构造

制图规则

能熟悉工程施工图纸的组成与阅读

方法

自主学习

态度认真

1.2 能熟练阅读工程施工图

纸

建筑安装工程构造

建筑安装工程施工工艺
能熟练阅读工程施工图纸

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

1.3 能运用 CAD 软件绘图 CAD 操作方法方法

能运用 CAD 软件绘制建筑施工自主

学习

分析、总结

态度认真仔细图

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

2.工程量清单编制

1 会计算建

筑/装饰/安

装工程量

1.1 能认知工程材料
工程主要材料种类、规格、

主要用途
能根据工程需要正确选择材料

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

1.2 能认知工程施工工艺
工程主要施工工艺特点、

流程
能根据工程需要正确选择施工方案

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

1.3 会计算建筑/装饰/安装

工程量

建筑/安装/装饰工程量计

算规则
能手算工程量

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

1.4 能运用软件计算工程量 预算软件操作方法 能运用软件计算工程量

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作



典型工作任务 职业能力 知识 技能 素质

2 会编制工

程量清单文

件

2.1 会编制工程量清单

工程量清单编制一般规则

工程量编制方法

工程量清单文件编制

能编制工程量清单

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

2.2 能运用软件编制工程量

清单

工程量清单编制方法

预算软件、办公软件的操

作方法

能运用软件编制工程量清单文件

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

3.招标控制价/投标报

价的编制

1 会确定综

合单价

1.1 会运用定额
定额的组成

定额运用
能根据工程需要选择定额、套用定额

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

1.2 会计算综合单价 综合单价计算方法 能计算综合单价

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

2 会编制招

标控制价/

投标报价

1.1 会计算招标控制价/投标

报价，编制招标文件

招标控制价组成与计算

投标报价组成与计算
能计算招标控制价/投标报价

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

1.2 会运用软件编制招标控

制价/投标报价文件
预算软件操作

能运用软件编制招标控制价/投标报

价

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作



典型工作任务 职业能力 知识 技能 素质

4 工程项目商务谈判

1 能参与合

同谈判

1.1 熟悉项目流程、合同法律

知识

工程项目建设流程

工程合同类型、主要条款

规定

工程项目相关法律条款规

定

能根据合同法律知识、工程情况提供

合同谈判依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

1.2 良好的沟通表达能力

办公礼仪

商务谈判礼仪

口头与书面表达方法与技

巧

能运用沟通技巧清晰表达本方意见，

帮助合同签订

自信

口头表达

书面表达

1.3 熟悉建筑安装工程专业知

识

建筑安装工程的构造、施

工、预算知识
能运用专业知识提供合同谈判依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

2 能参与合

同起草

1.1 熟悉合同法律知识、法律

法规政策

工程合同类型、主要条款

规定

工程项目相关法律条款规

定

工程合同文本组成与格式

能运用法律合同知识起草相关合同

条款

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

1.2 熟练办公软件、预算软件
办公软件操作方法

预算软件操作反复

能操作办公软件、预算软件，编制相

关合同文件

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

1.3 熟悉建筑安装工程专业

知识

建筑/装饰/安装工程构造

建筑/装饰/安装工程施工

工艺

能利用专业知识起草相关合同条款

自主学习

分析、总结

态度认真仔细



典型工作任务 职业能力 知识 技能 素质

建筑/装饰/安装工程预算

编制方法

团队合作

5 工程成本控制
1 能提供成

本控制依据

1.1 会处理设计变更、现场签

证、索赔

设计变更、现场签证、索

赔的处理方法与计算
能提供成本动态控制的依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

良好沟通与表达

1.2 会编制两算，进行成本预

测

两算编制

两算对比编制
能提供成本预测的依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

1.3 会运用预算软件、办公软

件、CAD 软件

预算软件、办公软件、CAD

软件操作方法

能运用软件提供成本预测与成本控

制的依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

6 工程结算编制
1 会编制工

程结算

1.1 会编制工程过程结算 工程款的确定与支付方法
能计算工程款

能确定工程款的支付金额

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

良好的沟通与表达

1.2 会编制工程竣工结算 竣工结算的编制方法
会编制竣工结算

能审核竣工结算

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

良好的沟通与表达



典型工作任务 职业能力 知识 技能 素质

1.3 会运用办公软件、预算软

件、CAD 软件

办公软件、预算软件、CAD

软件操作方法

能运用办公软件、预算软件、CAD 软

件进行工程结算的编制、审核与支付

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

良好的沟通与表达

7 工程项目管理
1 能参与工

程项目管理

1.1 熟悉工程预结算专业知识
建筑/装饰/安装工程预结

算编制

能编制建筑/装饰/安装工程预结算，

提供项目管理依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

良好的沟通与表达

1.2 熟悉工程施工流程与工

艺

建筑/装饰/安装工程施工

工艺

能根据建筑/装饰/安装工程施工工

艺与流程提供工程项目管理依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

良好的沟通与表达

1.3 熟悉法律法规、合同知识

建筑安装工程法律条款

建筑安装工程合同编制方

法与主要条款

能根据建筑安装工程法律法规与合

同条款，提供工程项目管理依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

良好的沟通与表达

1.4 熟练运用办公软件、预算

软件、CAD 软件

办公软件、预算软件、CAD

软件操作方法

能运用办公软件、预算软件、CAD 软

件，提供工程项目管理依据

自主学习

分析、总结

态度认真仔细

团队合作

良好的沟通与表达



四、专业课程体系分析

按照职业能力进行分类与组合，结合认知规律、教学规律，将专业课程与职

业能力对应，理清专业课程体系结构。

专业课程 职业能力

工程造价基础
会确定综合单价

会编制招标控制价/投标报价

建筑工程结构基础与识图

能熟练阅读工程施工图纸

会计算建筑/装饰/安装工程量

能参与合同谈判

能参与合同起草

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理

建筑施工工艺

能熟练阅读工程施工图纸

会计算建筑/装饰/安装工程量

能参与合同谈判

能参与合同起草

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理

建筑施工组织

能熟练阅读工程施工图纸

会计算建筑/装饰/安装工程量

能参与合同谈判

能参与合同起草

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理

建筑设备安装工程与识图

能熟练阅读工程施工图纸

会计算安装工程量

能参与合同谈判

能参与合同起草

能提供成本控制依据



专业课程 职业能力

会编制工程结算

能参与工程项目管理

建筑工程清单计价

会计算建筑工程量

会编制工程量清单文件

能参与合同谈判

会编制招标控制价/投标报价

会确定综合单价

能参与合同起草

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理

钢筋工程清单计价

会计算钢筋工程量

会编制工程量清单文件

能参与合同谈判

会编制招标控制价/投标报价

会确定综合单价

能参与合同起草

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理

装饰工程清单计价

会计算装饰工程量

会编制工程量清单文件

能参与合同谈判

会编制招标控制价/投标报价

会确定综合单价

能参与合同起草

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理

安装工程清单计价

会计算安装工程量

会编制工程量清单文件

能参与合同谈判



专业课程 职业能力

会编制招标控制价/投标报价

会确定综合单价

能参与合同起草

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理

工程项目管理
能提供成本控制依据

能参与工程项目管理

招投标与合同管理

能参与合同谈判

能参与合同起草

会编制招标控制价/投标报价

能提供成本控制依据

工程结算

会编制工程结算

能参与工程项目管理

能提供成本控制依据

CAD 应用

能熟练阅读工程施工图纸

能参与合同起草

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理

预算软件应用

会计算建筑/装饰/安装工程量

会编制工程量清单文件

会确定综合单价

会编制招标控制价/投标报价

能参与合同起草

能参与合同谈判

能提供成本控制依据

会编制工程结算

能参与工程项目管理


